
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



INSTITUTO CHAMPAGNAT PASTO 

PAGOS EN LINEA 

DESCRIPCIÓN: Manual para el acceso de padres de familia al Sistema de Recaudos en Línea - 

eCollet Plus del Instituto Champagnat Pasto 

INSTRUCCIONES: 

1. Ingresar a la Página Web Institucional www.champagnatpasto.com, dar clic en el enlace de 

Pagos en Línea. 

 

 
 

https://www.champagnatpasto.com/site/


2. Iniciar sesión en el Sistema de Recaudos en Línea, para esto digitar el código del estudiante y 

clic en Iniciar sesión. 

 

3. Seleccionar el concepto que le gustaría pagar primero: Amadeus, Matriculas, Otros Pagos o 

Pensión. 

 

 

 

 

 



4. Como ejemplo, por favor seleccionar Pensión: dar clic sobre la descripción de la factura y 

Confirmar el Pago. Recuerde que dentro del sistema puede realizar los pagos de diferentes 

servicios, como se muestra en el paso 3. 

 

5. La liquidación de la Pensión se hará por medio de PSE (Pagos Seguros en Línea), para esto por 

favor modificar los datos de la entidad financiera de su preferencia (observar la siguiente 

imagen) y dar clic en Realizar Pago. 

 

 

 

 

 



6. Para validar la información con la entidad financiera por favor verificar si tiene un usuario 

registrado en PSE de lo contrario de clic en Quiero registrarme ahora. Seguidamente ingrese el 

correo electrónico del usuario registrado en PSE y dar clic en Ir al Banco. 

 

7. Después, se direcciona al portal web del banco de su preferencia (como ejemplo se escogió 

Banco Davivienda) en el que con anterioridad se debió asignar una clave segura para hacer 

transacciones online, gracias a esto el usuario podrá confirmar el pago y así la entidad financiera 

podrá debitar de la cuenta de ahorros o cuenta corriente según corresponda. Además la 

entidad emite un comprobante de pago, donde se evidencia la transacción que se realiza con 

el sistema de la Institución, a continuación se muestra un ejemplo. 

 



8. Luego de realizar y confirmar el pago con la entidad financiera. En el Sistema de Pagos en Línea 

crea un comprobante de pago donde indica que la transacción fue aprobada. 

 
9. Después de realizar la transacción puede verificar su estado (Aprobada o Rechazada) en la 

opción Consulta de Transacciones, para esto diríjase a la parte superior de la pantalla, ubique 

el nombre del usuario y ahí despliegue el menú donde encontrará la opción. 

 

 
 



10. Luego de dar clic en Consulta de Transacciones, podrá observar un listado de las transacciones 

aprobadas y rechazadas que ha realizado el usuario. (En este ejemplo solo se presenta una 

transacción pero usted como usuario puede tener más de una) 

 

11. Dentro del sistema también puede pagar otros servicios (como se lo describe en el paso 3) para 

esto diríjase a la parte superior de la pantalla y ubique el botón Cartera.  

 
 

 

 

 



12. Finalmente recuerde cerrar sesión cuando termine de realizar sus pagos, para esto dar clic en 

Salida Segura. 

 

 


