MANUAL DE USO

PAGOS EN LINEA
eCoIIet Plus

CHAMPAGNAT



INSTITUTO CHAMPAGNAT PASTO

PAGOS EN LINEA

DESCRIPCION: Manual para el acceso de padres de familia al Sistema de Recaudos en Linea -
eCollet Plus del Instituto Champagnat Pasto

INSTRUCCIONES:
1. Ingresar ala Pagina Web Institucional www.champagnatpasto.com, dar clic en el enlace de
Pagos en Linea.
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CORRESPONDENCIA INSTITUTO de 2 -
CHAMPAGNAT PASTO

Apreciada Familia Marista, Proveedores y
Comunidad en general:

Teniendo en cuenta la emergencia sanitaria por la cual INFURM ATIVOS
estamos atravesando y en atencién a las medidas EE
adoptadas por el Gobierno Nacional y por la INSTITUCIONALES

Comunidad de Hermanos Maristas de la Ensefianza, el .
Instituto Champagnat Pasto informa:

Que, a partir de la fecha, toda correspondencia dirigida JUU Hofato Correo
a la Institucion debe radicarse en el correo electrénico m Prafesores >V< Institucional

institucional: champagnatpasto@fmsnor.org

Agradecemos su compromiso para conservar la salud

de toda nuestra comunidad. ﬁ Sistema . Aula
EDUX ‘.%/ virtual
B SENTIDO PESAME

2 —V1, Documentos
. Linea SGC
-
La comunidad de Hermanos Maristas, personal docente,
‘ .l ‘ 4 .I

administrativo y de servicios generales del Instituto Champagnat @ Consulta Iy Hiivifios
Pasto, extienden una sentida voz de condolencia a la ﬁ de %T Institucién

Profesora MARIA MERCEDES GARZON ROSERO y a su familia Estudiantes



https://www.champagnatpasto.com/site/

2. Iniciar sesion en el Sistema de Recaudos en Linea, para esto digitar el codigo del estudiante y
clic en Iniciar sesion.
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Bienvenidos al Sistema de Recaudos
ELIGE UNA DE LAS OPCIONES PARA CONTINUAR

Sistema de Recaudos

Validacion de usuario

3. Seleccionar el concepto que le gustaria pagar primero: Amadeus, Matriculas, Otros Pagos o
Pension.

Selecciona el concepto que te
gustaria realizar primero

S Amadeus

$ Matriculas

$ Otros Pagos
S Pensién




4. Como ejemplo, por favor seleccionar Pensidn: dar clic sobre la descripcién de la factura y
Confirmar el Pago. Recuerde que dentro del sistema puede realizar los pagos de diferentes
servicios, como se muestra en el paso 3.
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Resumen de pago

i= Total a Pagar $440,113.00
 ————
© CONFIRMAR PAGO
SRS 05032020 | $440,113.00 $0.00 $440:413.00
3 " .
Mostrar 10 v Facturas ecollect |y el

Centro de ayuda

Si necesita ayuda o desea mayor informacion
sobre el estado actual de su operacion
ponemos a su disposicion las siguientes vias
para atencion al cliente

L 7212086

=
contabilidadpasto@maristasnorandina.org

5. Laliquidacién de la Pensidon se hard por medio de PSE (Pagos Seguros en Linea), para esto por
favor modificar los datos de la entidad financiera de su preferencia (observar la siguiente
imagen) y dar clic en Realizar Pago.
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¥ Resumen de pago

@ = Total a Pagar $440,113.00

—
@ * Entidad Financiera AN 2] @ * Tipo de Persona AN 7] @ REALIZAR PAGO )
@ * Tipo de Identificacion AN 2] @ [2]
Ll =X b . 0 5 v \

@ @ EEEEEE ecollect | £ aecnets
1. Entidad Financiera: Seleccionar el nombre de su banco o entidad financiera. Centro de ayuda
2. Tipo de Persona: Seleccionar Persona Natural o Juridica segun corresponda.
3. Tipo de Identificacion: Seleccione el tipo de identificacion del titular de la cuenta financiera. Si necesita ayuda o desea mayor informacién

4. Documento de Identificacion: Ingresar el nimero de identificacion del titular de la cuenta financiera, *°° © #sado actual de s operacion

ponemos a su disposicion las siguientes vias

5. Correo Electrénico: Ingresar el corrreo electrénico del titular de la cuenta financiera. para atencién al cliente

. 7212086




6. Para validar la informacion con la entidad financiera por favor verificar si fiene un usuario
registrado en PSE de lo contrario de clic en Quiero registrarme ahora. Seguidamente ingrese el

correo electrénico del usuario registrado en PSE y dar clic en Ir al Banco.

PSE - Pagos Seguros en Linea / Persona Natural

© o

Persona natural Persona juridica

Soy un usuario registrado &~+ Quiero registrarme ahora

E-mail I

Regresar al comercio

Para mayor informacion comunicate con nosotros

T en Bogota +57 (1) 3808890 opcion 2

@ o escribenos hitps:/fwww.pse com colinicio, Habla con nosotros,
contactenos
Visita www.comprasypagospse.com

7. Después, se direcciona al portal web del banco de su preferencia (como ejemplo se escogid
Banco Davivienda) en el que con anterioridad se debid asignar una clave segura para hacer
transacciones online, gracias a esto el usuario podrd confirmar el pago y asi la entidad financiera
podrd debitar de la cuenta de ahorros o cuenta corriente segun corresponda. Ademds la
entidad emite un comprobante de pago, donde se evidencia la transaccién que se realiza con
el sistema de la Institucidn, a continuacién se muestra un ejemplo.

T DAVIVIENDA

Pago PSE

Cadigo tinico CUS
516647499

Destino de pago
INSTITUTO CHAMPAGNAT PASTO- COMUN.HERMANOS MARISTAS ENSENANZ

Motivo
Pension
Fecha
05/03/2020
Nimero de aprobacion
00647499
Direccion IP
195.137.57.201

Valor transaccién
$ 440.113,00

Referencia 1 Referencia 2 Referencia 3
195.137.57.201 cc 12345678




8. Luego de realizary confirmar el pago con la entidad financiera. En el Sistema de Pagos en Linea
crea un comprobante de pago donde indica que la transaccidén fue aprobada.

@ INSTITUTO
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A Transaccion ACEPTADA por la Entidad Financiera

COMPROBANTE =

Razdn Social NIT
COLEGIO CHAMPAGNAT PASTO 86000674493
Usuario Pagador

ATEORTUA MORGAN - 123456789

Centro de ayuda

Si necesita ayuda o desea mayor informacion

No. Transaccion eCollect Fecha y Hora Transaccion ACEPTADA por la ::-:I:mecli::szod;‘:::ilc?:nsl‘;sosieg[:izil?tr;s vias
34248316 05/03/2020 05:03:38 p. m. o hara atencidn al clante:
L. 7212086
Descripcién del Pago Entidad Financiera
Pension BANCO DAVIVIENDA Total Pagado

=
contabilidadpasto@maristasnorandina.org

$440,113.00

No. Autorizacion/CUS
584470267

TOTAL 7000159470 $440,113.00

Total $440,113.00

Guarda el comprobante generado para futuras aclaraciones

9. Después de redlizar la fransaccién puede verificar su estado (Aprobada o Rechazada) en la
opciéon Consulta de Transacciones, para esto dirijase a la parte superior de la pantalla, ubique
el nombre del usuario y ahi despliegue el menlU donde encontrard la opcion.
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Ll Consuita de Transacciones

# Actualizar Datos

Resumen de pago

i= Total a Pagar $440,113.00

[ B TOTAL 05/03/2020 $440,113.00 $0.00 $440,113.00

0] A
Mostrar 10 v Facturas ecollect m ==

‘ Centro de ayuda

Si necesita ayuda o desea mayor informacién
sobre el estado actual de su operacion
ponemos a su disposicion las siguientes vias
| para atencién al cliente

. 7212086
| =

contabilidadpasto@maristasnorandina.org
|




10. Luego de dar clic en Consulta de Transacciones, podrd observar un listado de las transacciones
aprobadas y rechazadas que ha realizado el usuario. (En este ejemplo solo se presenta una
transaccién pero usted como usuario puede tener mds de una)
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@ EXPORTAR A EXCEL n G REGRESAR

34248316 05/03/2020 $440,113.00 584470267 1051-BANCO DAVIVIENDA APROBADA

Mostrar 10 ~ Transacciones

11. Denftro del sistema también puede pagar ofros servicios (como se lo describe en el paso 3) para

se

esto dirfjase a la parte superior de la pantalla y ubique el botdn Cartera.
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$ Otros Pagos Resumen de pago

$ Pension i= Total a Pagar $440,113.00

@ TOTAL 05/03/2020 $440,113.00 $0.00 $440,113.00
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12. Finalmente recuerde cerrar sesion cuando termine de realizar sus pagos, para esto dar clic en
Salida Segura.
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Resumen de pago

= Total a Pagar $440,113.00

© CONFIRMAR PAGO
® TOTAL 05/03/2020 $440,113.00 $0.00 $440,113.00 _

Mostrar 10 v Facturas

ecollect

Centro de ayuda

Si necesita ayuda o desea mayor informacién
sobre el estado actual de su operacion
ponemos a su disposicion las siguientes vias
para atencién al cliente

L 7212086

=
contabilidadpasto@maristasnorandina.org




