
 

  
PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

EN TIEMPO DE AISLAMIENTO PREVENTIVO 

 
1. Los requisitos deben ser entregados en recepción (sobre sellado, marcado con el nombre del 

aspirante y grado al que se inscribe, el sobre debe ir dirigido a ANA KARINA RODRIGUEZ PAZ 
Secretaria Académica) 

2. La secretaria revisa la documentación 
3. Si dicha documentación esta correcta, se gestiona Factura de inscripción y se envía por correo 

electrónico ($120.000) 
4. Enviar al correo electrónico soporte del pago 
5. Por medio de correo electrónico y llamada telefónica se informará la fecha, hora, lugar o 

enlace para la entrevista 
6. En caso de ser admitido, el proceso de matrícula se dará a conocer al correo finalizando el mes 

de noviembre. 

 
REQUISITOS INSCRIPCIÓN PREESCOLAR 

Párvulos 2 a 3 años - Pre jardín 3 a 4 años - Jardín 4 a 5 años - Transición 5 a 6 años 

 Formato de Datos personales Por favor letra legible, imprimir en hoja oficio) 
 PAZ Y SALVO PROVISIONAL (en caso de que aún no termine año escolar) O DEFINITIVO de la 

institución que viene. 
 Registro civil de nacimiento legible. 
 Fotocopia del carnet de vacunación (legible). 

 Fotocopia del carnet de salud o constancia de afiliación a EPS. 
 Certificado médico con fecha no mayor a 30 días (medico particular o de la EPS). 

 Dos constancias laborales originales y con fecha actualizada, donde se especifique ingresos, 
tiempo y tipo de contrato, de las dos personas responsables de pago (quienes firmarán contrato 
y pagaré de matrícula puede ser padre y madre o/y codeudor). 

 Una fotografía a color, tamaño 3x4, cualquier fondo. 
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